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+ Objetivo:

Conocer vy utilizar una serie de comandos, férmulas, y funciones de la planilla de
calculo que potencien su uso como herramienta indispensable de los profesionales y
sus asistentes. Procesamiento de informacion, ahorro de tiempos innecesarios en
tareas repetitivas y tediosas, resultados confiables y brillo en las presentaciones.
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* Temario:
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- Bases de datos

- Ordenar. Filtros. Validacidn de datos.

- Funciones de busqueda

- Funciones de fecha

- Funciones légicas

- Funciones de texto

- Vinculos e hipervinculos.

- Formatos. Formato personalizado. Formato condicional. Vistas.
- Macros

- Gréficos

- Tablas dinamicas

- Exportacién de datos hacia diferentes aplicativos
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* Desarrollo:

,

Se llevard a cabo en cuatro reuniones de tres horas cada una, trabajandose con
limitacion de asistentes para brindar mayor interaccion.
El curso contiene 0% de teoria y 100% de técnica y practica.
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Requisitos:

Los participantes necesitaran contar con computadora personal portatil, la que debera
tener instalada la planilla “Excel”.

Se recomienda mouse externo.

Dado el nivel que se pretende lograr, los participantes deberdn contar como minimo
con conocimientos previos basicos de utilizacidn de planillas de calculo.

Lugar de dictado:

Delegacién San Martin del Consejo Profesional de Ciencias Econdmicas de la Provincia
de Buenos Aires: Sarmiento 1769, San Martin — Teléfonos: 4753-2642 4754-2708

Fechas:

Dias viernes 13, 20y 27 de octubre y 3 de noviembre de 2017

Horarios:

De 09,00 a 12,00 horas. Se ruega puntualidad.

Coordinador:

Dr. (C.P.y L.A.) Ricardo A. Perelmiter



