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GOBIERNODELAPROVINCIADEBUENOSAIRES
2022 - Ao del bicentenario del Banco de la Provincia de Buenos Aires
Disposicién
Namero: DISPO-2022-55-GDEBA-DPPIMJY DHGP

LA PLATA, BUENOS AIRES
Viernes 22 de Julio de 2022

Referencia: Actualizacién del Procedimiento de Tramitacion Digital - Alta de CUIT

Visto el Expediente EX-2021-27167500- -GDEBA-DPPIJMJYDHGP, y

CONSIDERANDO:

Que por Disposicion DPPJ N° 44 del 20 de octubre de 2021 se aprob6 el Reglamento de Tramitacion Digital
para la Direccion Provincial de Personas Juridicas, que implement6 el sistema de presentaciones digitales a
través del sistema de Formularios Digitales del Gobierno de la Provincia de Buenos Aires, como canal
alternativo y complementario al de presentaciones en soporte papel previstas en la Disposicion DPPJ N
°45/2015.

Que el Reglamento de tramitacion Digital, contempla la incorporacién de nuevos tramites en la medida de que
las posibilidades técnicas y operativas del organismo asi lo permitan;

Que, en tal sentido, por DISPO-2022-10-GDEBA-DPPJMJYDHGP se incorporaron nuevos tramites al
Reglamento de Tramitacion Digital, cuya versidn vigente es el IF-2022-08823021-GDEBADPPJMJYDHGP.

Que por CONVE-2021-01463494-AFIP-AFIP - CONVENIO DE COOPERACION entre el MINISTERIO DE
JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES (en adelante JUSTICIA' Y
DDHH) Y LA ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS (en adelante AFIP) se ha reforzado el
compromiso asumido de realizar accionas mutuas de cooperacion que sirvan al mejor desarrollo institucional
de cada una de ellas.

Que por su clausula primera acordaron impulsar acciones conjuntas para: a) La simplificacion de tramites de



inscripcidn, registro, modificacidn, disolucién y liquidacion de personas juridicas y contratos registrados bajo el
ambito de sus jurisdicciones; b) La validacién sistematica de datos registrales de las personas juridicas de la
jurisdiccion de la provincia de Buenos Aires y sus integrantes en dichos tramites; c) El uso de una Ventanilla
Unica; d) El otorgamiento de la Clave Unica de ldentificacion Tributaria (en adelante “CUIT”) y de domicilio
fiscal electrénico registrado en AFIP; e) El intercambio y transferencia de conocimiento y tecnologia asociada
al cumplimiento de las acciones conjuntas entre ambos Organismos.

Que por la clausula segunda del convenio se acordd establecer para las personas juridicas y contratos
registrados ante la Direccion Provincial de Personas Juridicas -en adelante “Direccion”-, la interaccion entre
ésta y la AFIP, en el ambito de sus respectivas competencias, con relacion al procedimiento registral y al de
asignacion de la Clave Unica de Identificacion Tributaria (CUIT), constitucion de su domicilio fiscal electrénico y
vinculacion con el Administrador de Relaciones ante AFIP, todo ello a través de Servicios “Web”, siendo ésta
una etapa del programa "Tu empresa, un tramite" que pretende llevar a cabo este gobierno provincial.

Que la Resolucion General de la ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS N° 4.991
establece el régimen general para que las sociedades, asociaciones y las demas personas juridicas y sujetos
indicados en los incisos b) y c) del articulo 5° de la Ley N° 11.683, texto ordenado en 1998 y sus
modificaciones, soliciten la Clave Unica de Identificacion Tributaria (CUIT) y/o la modificacion de datos
registrados ante este Organismo en forma integramente digital y remota;

Que atento el proceso de informatizacion y digitalizacion del procedimiento administrativo llevado a cabo por
ambos organismos desde el afio pasado, se encuentran dadas las condiciones propicias, se poseen las
herramientas y la experiencia adecuada para la inicial implementacion del CONVE-2021-01463494-MJYDH-
AFIP en todos los tramites de conformacién de sociedades anonimas y sociedades de responsabilidad limitada
gue inicien su tramite registral de constitucion con posterioridad a la entrada en vigencia de la presente y
obtengan su registracién ante la Direccion, y su posterior extensién progresiva a las demas modalidades
contractuales y asociativas que son materia de inscripcion ante el organismo, a medida de que las
posibilidades técnicas se vayan verificando;

Que en sintonia con lo expresado, la Administracién Federal de Ingresos Publicos ha dictado la Resolucién
General - RESOG-2022-5238-E-AFIP-AFIP — por la que se aprobaron el alcance, los requisitos, el mecanismo
de verificacion de datos, el mecanismo de generacion de Clave Unica de Identificacion Tributaria (CUIT) y el
mecanismo para la posterior modificacion de datos, indicando —conforme fuera acordado entre ambos
organismos- que la implementacién de este procedimiento conjunto serd de aplicacion para las sociedades
anonimas y sociedades de responsabilidad limitada que soliciten su registracion a partir del 1 de agosto de
2022, incorporandose posteriormente las demas modalidades contractuales y asociativas, conforme la
normativa que oportunamente emita esta Direccion Provincial;

Que para ello, es necesario modificar el Anexo | de la Disposicion DPPJ N° 44 (IF-2022-08823021-
GDEBADPPJMJYDHGP - Texto Conforme Disposicion DPPJ N°10/2022 -“Reglamento de Tramitacién
Digital”), a los fines de incorporar el procedimiento a aplicar para la generacion de Clave Unica de
Identificacion Tributaria (CUIT), como asimismo modificar el Anexo | de la Disposicion DPPJ N°45/2015
incorporando a su “Anexo 1 — Sociedades” la declaracion jurada necesaria para la tramitacion del alta fiscal
ante AFIP de la sociedad;

Que la presente medida se dicta en uso de las atribuciones conferidas por los Articulos 3.6.1 del Decreto - Ley
N° 8671/76 (T.O. por Decreto N° 8.525/86), sus normas complementarias y modificatorias;

Por ello;

EL DIRECTOR PROVINCIAL DE PERSONAS JURIDICAS



DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

DISPONE

ARTICULO 1°.- CREAR el tramite de “Conformacion — Alta Fiscal AFIP”, el que sera de aplicacion a las
inscripciones iniciales de Sociedades Andnimas y Sociedades de Responsabilidad Limitada. La aplicacion del
tramite “Conformaciéon — Alta Fiscal AFIP” a otras modalidades asociativas y contractuales que son materia de
registracion ante esta Direccion Provincial se instrumentard, progresivamente, a través del dictado de
disposiciones complementarias a la presente.

ARTICULO 2°.- ESTABLECER que la tramitacion de “Conformacion — Alta Fiscal AFIP” de Sociedades
Andénimas o Sociedades de Responsabilidad Limitada mediante la suscripcidon de la pertinente minuta
rogatoria, o la presentacion del correspondiente formulario digital, importa la aceptacion -con caracter de
declaracion jurada- por el autorizado/representante legal del intercambio de informacion entre la Direccion
Provincial de Personas Juridicas y la Administracion Federal de Ingresos Publicos a fin de su validacion,
tramitar el otorgamiento de su CUIT, constituir DOMICILIO FISCAL ELECTRONICO vy designar al
representante legal de la sociedad como ADMINISTRADOR DE RELACIONES en los términos previstos por la
normativa vigente. Quienes realicen las presentaciones deberan acreditar facultades suficientes a tal fin.

ARTICULO 3°.- SUSTITUIR el Anexo |, de la DISPO-2021-44-GDEBA-DPPJMJYDHGP (Texto Ordenado por
IF-2022-08823021-GDEBADPPJMJYDHGP) por el Anexo | (IF-2022-23657265-GDEBA-DPPIJMJYDHGP),
gue forma parte de la presente.

ARTICULO 4°.- MODIFICAR del Anexo | de la Disposicién DPPJ N°45/2015 el formulario identificado como
“Anexo 1 — Sociedades” por el obrante en el Anexo Il (IF-2022-23657260-GDEBA-DPPJMJYDHG), que
forma parte de la presente

ARTICULO 5°.- ESTABLECER que la presente Disposicion sera de aplicacion a los tramites de Conformacion
de Sociedades Anonimas y Sociedades de Responsabilidad Limitada iniciados a partir del dia 1 de agosto de
2022.

ARTICULO 6°.- REGISTRAR. COMUNICAR a la Administracion Federal de Ingresos Publicos — AFIP, alas
Direcciones de Legitimacion, Registro, Fiscalizacion, Asociaciones Civiles y Mutuales, a las oficinas delegadas
y al Ente Cooperador — Ley N° 14.028. PUBLICAR en el Boletin Oficial y en el SINDMA. Cumplido, archivese.
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Anexo

Namero: 1F-2022-23657265-GDEBA-DPPIMJY DHGP

LA PLATA, BUENOS AIRES
Viernes 22 de Julio de 2022

Referencia: Anexo | - Sustituye Anexo | de la Disposicion DPPJ N° 44/21

Anexo | Reglamento de Tramitacion Digital

1. Interpretacion

1.1. El presente reglamento sera de aplicacidbn e interpretacion conjunta con las Disposiciones
Generales del Organismo, para la implementacion del Procedimiento de Tramitacion Digital. Los
requisitos correspondientes a las presentaciones de cada tramite deberan ser observados
conjuntamente con los del presente reglamento, y s6lo serdn sustituidos o limitados por disposicion
expresa.

1.2. El presente reglamento tiene por objeto organizar la tramitacion digital como nuevo mecanismo
para los tramites ante la Direccion Provincial de Personas Juridicas. Sus previsiones son de caracter
obligatorio para los administrados, y el incumplimiento de las mismas dara lugar al rechazo del tramite
y/o de las presentaciones realizadas en infraccion.

1.3. Se procurara la incorporacion de todos los tramites que puedan realizarse ante la Direccion
Provincial de Personas Juridicas a la plataforma de Formularios Digitales del Gobierno de la Provincia
de Buenos Aires, o la que en el futuro la complemente o reemplace como canal de presentaciones
digitales ante el organismo.

2. Tramites Digitales





2.1. Tramites admitidos. Sélo seran admitidos los tramites expresamente incorporados a la “Némina de
Tramites Digitales” y a la plataforma de Formularios Digitales del Gobierno de la Provincia de Buenos
Aires, o la que en el futuro la complemente o reemplace como canal de presentaciones digitales ante el
organismo.

2.1.1. Némina de tramites Digitales:

2.1.1.1. Constitucidn de Sociedades Previstas en la Ley N° 19550.

2.1.1.2. Constitucién de Asociaciones Civiles

2.1.1.3. Constitucion de Asociaciones Civiles previstas en la Ley N° 15.192.
2.1.1.4. Constituciéon de Fundaciones.

2.1.1.5. Inscripcién de Asociaciones Mutuales en la Provincia de Buenos Aires
2.1.1.6. Inscripcién de Contratos de Fideicomiso.

2.1.1.7. Inscripcién de Contratos Asociativos (Uniones Transitorias — Agrupamientos de Colaboracién —
Consorcios de Cooperacion)

2.1.1.8. Certificados de vigencia

2.1.1.8.1. Asociaciones civiles.

2.1.1.8.2. Fundaciones

2.1.1.8.3. Sociedades previstas en la Ley N° 19550 — No comprendidas en el articulo 299
2.1.1.8.4. Sociedades comprendidas en el articulo 299 de la Ley N° 19550.
2.1.1.8.5. Asociaciones Mutuales

2.1.1.9. Solicitud de reserva de denominacion.

2.1.1.10. Solicitud de Informes.

2.1.1.11. Solicitud de Copias Certificadas

2.1.1.12. Solicitud de desarchivo.

2.1.1.13. Cambio de plazo.

2.1.1.14. Entidades Constituidas en el Extranjero

2.1.1.14.1. Adecuacioén de sociedad extranjera (art. 124 LGS).

2.1.1.14.2. Apertura de sucursal de sociedad extranjera (art. 118 LGS)

2.1.1.14.3. Asignacion de capital a sucursal de sociedad extranjera (art. 118 LGS)
2.1.1.14.4. Cambio de representante (art. 123 LGS)

2.1.1.14.5. Cambio de representante sucursal (art. 118 LGS)

2.1.1.14.6. Cambio de sede social de sociedad extranjera (art. 118 - art. 123 LGS)

2.1.1.14.7. Cancelacién de inscripcion de sucursal de sociedad extranjera (art. 118 LGS)





2.1.1.14.8. Cancelacién de inscripcion (art.123 LGS)

2.1.1.14.9. Cierre de sucursal de sociedad extranjera (art. 118 LGS)
2.1.1.14.10. Radicacion de sociedad extranjera (art. 123 LGS)
2.1.1.15. Solicitud de rabrica de libros.

2.1.1.16. Solicitud de informe de libros rubricados.

2.2. La incorporacion de nuevos tramites a la Nomina de Tramites Digitales podra ser decidida individual
0 conjuntamente por los/las titulares de cada una de las Direcciones del Organismo una vez verificada
su viabilidad técnica y operativa, generado el Formulario Digital Correspondiente, y aprobando el mismo
por circular con el cupo correspondiente. Las circulares deberan publicarse en la pagina web del
organismo.

2.3 La modificacion de los cupos admitidos para cada tipo de tramite podra ser decidida individual o
conjuntamente por los/las titulares de cada una de las Direcciones del Organismo en funcién de las
posibilidades operativas. Dicha modificaciébn se aprobara por circular, la cual también debera ser
publicada en la pagina web del Organismo.

2.4. Los tramites que sean incorporados al procedimiento de tramitacion digital podran iniciarse a partir
de presentaciones digitales o de presentaciones en soporte papel, pero en todos los casos seran
tramitados y registrados digitalmente por la Direccién Provincial de Personas Juridicas, de acuerdo a
este reglamento.

2.5. Caratulacion y recepcion de documentacion. Las presentaciones remitidas digitalmente seran
caratuladas o incorporadas al expediente correspondiente el dia habil siguiente, fecha a partir de la cual
se computaran los plazos. El Departamento que caratule el tramite remitird un correo electrénico a
domicilio electrénico constituido en el formulario de presentacion, con los datos del expediente.

2.6. Los tramites posteriores a las conformaciones que sean inscriptas digitalmente, sélo podran
realizarse a través del Procedimiento de Tramitacion Digital, a fin de mantener completo el legajo digital
de la entidad.

3. Presentaciones:

3.1. La presentacion de documentacion digital o electrénica se realizara a través de la plataforma de
Formularios Digitales del Gobierno de la Provincia de Buenos Aires, o la que en el futuro la reemplace o
complemente como canal de presentaciones digitales ante el organismo. No se admitiran ni se dara
curso a presentaciones realizadas por medios no habilitados expresamente.

3.2. Cupos. Las presentaciones digitales estaran sujetas al cupo diario admitido para cada tipo de





tramite, en funcién de la disponibilidad operativa del organismo. Agotado el cupo, el sistema no admitira
el ingreso del nuevo tramite, e indicara al usuario tal situacion.

3.2.1. Recursos y contestaciones de traslados: Las presentaciones de recursos y las contestaciones de
traslados no estaran sujetas a cupos diarios, deberan presentarse por el formulario especifico
“Contestacion de Traslados o Interposicion de Recursos”.

3.3. Personeria y legitimacion. La personeria de quien presente el tramite sera verificada a través del
control de acceso a la plataforma de Formularios Digitales del Gobierno de la Provincia de Buenos Aires
—mediante CUIT y Clave Fiscal-, o la que en el futuro la reemplace o complemente.

Si quien presente el trdmite no cuenta con legitimacion para hacerlo, debera acompanar el formulario -
minuta rogatoria correspondiente, o la presentacion posterior firmada digitalmente por persona
legitimada.

3.4. Presentaciones posteriores.

3.4.1. Las presentaciones posteriores de los tramites iniciados digitalmente, s6lo podran realizarse por
el canal digital, utilizando los formularios “Reservas denegadas”, “Contestacion de Vistas” o
“Contestacion de Traslados o Interposicion de Recursos”, segin corresponda.

3.4.2. Las presentaciones posteriores de los tramites iniciados con documentacion en soporte papel
deberan realizarse por la misma via. Sélo podran realizarse por el canal digital cuando las mismas
estén expresamente habilitadas.

4. Documentos admitidos.

4.1. Documentos digitales: Seran admitidos todos los documentos digitales que cumplan con los
requisitos establecidos por las leyes y/o reglamentos aplicables, en la medida en que pueda/n
verificarse la/s firma/s digital/es.

4.1.1. Formato: Los documentos deberan presentarse en los formatos indicados o admitidos para cada
caso.

4.1.1.1 Los archivos deberan ser presentados en formato .pdf firmados digitalmente. Si debe
acompafiar mas de un documento en un mismo campo del formulario, debera hacerlo en archivos
comprimidos formato .zip o .rar.

4.1.1.2 Deberan arbitrarse los medios para que los documentos ocupen el menor espacio de
almacenamiento posible. Como regla general, el tamafio maximo admitido serd de DOS (2)





MEGABYTES

4.1.1.21 A fin de regular los parametros de los documentos en los que resulte obligatoria la
intervencion de un profesional, la Direccion Provincial de Personas Juridicas solicitara la colaboracion
de los respectivos Colegios para establecer los parametros de confeccién mas adecuados.

4.1.1.3 Los documentos que sean o contengan reproducciones digitales de documentos en soporte
papel, deberan utilizar la resolucion de 150 PPI (Pixels Per Inch — Pixeles Por Pulgada) y el formato
“escala de grises”.

4.1.1.4. En las presentaciones digitales, los documentos deberan acompaifarse en orientacion vertical.

4.1.1.5 En las presentaciones digitales, los formularios de tasas administrativas y tasas por tramites
especiales deberan ser acompafiados como fueron generados por los respectivos sistemas. No deberan
acompafarse impresiones escaneadas de los mismos.

4.1.1.6 En las presentaciones digitales, s6lo se admitiran los pagos de tasas administrativas y tasas por
tramites preferenciales realizados por canales digitales.

4.2. Documentos Electronicos: No se admitirAn documentos electrénicos, salvo habilitacién expresa en
tal sentido. En los casos en los que se admitan, deberan cumplir las mismas pautas previstas para los
documentos digitales, en cuanto sean aplicables.

4.3 Documentos en soporte papel: Los documentos que sean presentados en soporte papel ante el
organismo a través de su mesa de entradas, delegaciones del interior, municipios u organismos con
convenio, u otros canales habilitados, y correspondan a la Némina de Tramites Digitales, seran
digitalizados por la Direccién Provincial de Personas Juridcias. La reproduccién digital que se genere
sera firmada digitalmente por personal de la Direccién Provincial de Personas Juridicas, e incorporados
como archivos adjuntos al expediente digital.

4.3.1 Los documentos presentados en soporte papel que consten de varias hojas deberan ser
presentados sin adhesivos, ganchos, broches, o cualquier otro medio de fijacion. Caso contrario, se
rechazard la presentacion, ya que dificulta o imposibilita su escaneo. Se admitira la utilizacién de
broches, clips, carpetas o folios que permitan agrupar la documentacion para su mejor orden, siempre
gue su extraccion o remocién no demande esfuerzo o la utilizacion de instrumentos.

4.4 ldentificacion de los documentos: Los documentos digitales o electronicos deberan cumplir con los
siguientes requisitos de identificacion:

4.4.1 Documentacion Inscribible: Es la documentacion que es materia de registracion (Actas
constitutivas, estatutos, contratos, oficios y testimonios judiciales, actas de los érganos sociales,
modificaciones, adendas, anexos, actas notariales, entre otros). Debe identificarse con la sigla “DI”





seguida de un guién y la denominacién del instrumento (Ej. “DI — Escritura Constitutiva de La Luna
S.A")

4.4.2. Documentacién Complementaria: Es la documentacion necesaria para acreditar ciertos requisitos
formales del tramite, pero que no resulta materia de inscripcion (Declaraciones juradas, constancias de
integracion de capital, constancia de publicacion de edictos, informes o certificaciones emitidas por otros
organismos, entre otros). Debe identificarse con la sigla “DC” seguida de un guién y de la denominacién
del documento (Ej. “DC — Publicacion de Edicto de La Luna S.A.”).

4.4.2.1. La acreditacion de publicaciones en el Boletin Oficial, exigida por el articulo 8° de la Disposicion
DPPJ N° 45/15, que hayan sido requeridas por correo electrénicos u otros medios no presenciales
habilitados por la Direccion Provincial de Boletin Oficial y Ordenamiento Normativo podra realizarse por
los siguientes medios:

4.4.2.1.1 El ejemplar en formato .pdf del Boletin Digital Oficial de la Provincia de Buenos Aires en donde
conste la respectiva publicacion;

4.4.2.1.2. La constancia de envio, y de recepcion por la Direccion Provincial de Boletin Oficial y
Ordenamiento Normativo de Buenos Aires del texto del edicto enviado por correo electrénico junto a su
respectiva constancia de pago, y la respuesta de ése organismo. En éste supuesto, la Direccion
Provincial de Personas Juridicas podra verificar la documentacion aportada por el solicitante a partir de
informacién oficial de la Direccién Provincial de Boletin Oficial y Ordenamiento Normativo.-

4.4.3. Tasas: Son los pagos obligatorios u optativos relativos al tramite solicitado.

4.4.3.1 Las tasas administrativas deben identificarse con la sigla “TA” seguida de un guién y de la
denominacion del tipo de tasa (Ej. “TA — Tasa general de actuacion).

4.4.3.2. Las tasas por tramites especiales previstas en la Ley N° 14.028 deben identificarse con la sigla
“TE” seguida de un guién y de la denominacion del tipo de tasa, un nuevo guion y luego el plazo
correspondiente (Ej. “TE — Constitucién de S.A. — 15 dias)

4.4.4. Antecedentes: Es la documentaciéon ya inscripta ante la Direccién Provincial de Personas
Juridicas, cuyo acompafiamiento en copia certificada es obligatorio en los tramites incorporados al
Procedimiento de Tramitacion Digital, independientemente del plazo del tramite. Debe presentarse un
archivo por cada antecedente acompafiado (por “cada antecedente” se entiende a la totalidad de
documentos inscriptos, mas la resolucién de inscripcion y el folio de inscripcidon generados en un mismo
expediente). Deben identificarse con la sigla “AN” seguida de un guién y de la Denominacion exacta de
la entidad, un nuevo guién y el nimero de legajo, un nuevo guién y el nimero de alcance al que
corresponden (Ej. “AN — La Luna S.A. — 685423-6).





4.4.4.1. Eximicion: Si la totalidad de los antecedentes correspondientes al trdmite que se inicia fueron
registrados por el Procedimiento de Tramitacién Digital, no es necesario acompanarlos.

4.5. Copias: Para los trdmites incorporados a la “Némina de Tramites Digitales” no se debera
acompafar copias de los documentos inscribibles, sea que las presentaciones se realicen digitalmente
0 en soporte papel.

5. Seguimiento del tramite, vistas, notificaciones, traslados y remisién de documentacién
inscripta.

5.1. El seguimiento del tramite y las vistas estaran disponibles Unicamente a través de la plataforma
tramix-web (http://tramix.persjuri.gba.gov.ar:8080/TRAMIX/).

5.2. Las notificaciones y traslados, cuando correspondan, seran practicadas al domicilio electronico
constituido al iniciar la presentacion y se tendran por recibidas el dia habil inmediato posterior.

5.3. La remisién de los documentos digitales inscriptos sera al domicilio electrénico constituido al iniciar
la presentacion. Si la presentacion de la documentacion fue en soporte papel, debera desglosar los
originales por mesa de entradas, oficina delegada, municipio con convenio u otros canales habilitados,
segun corresponda.

6. Inscripciones y Registraciones.

6.1. La registracion digital serd ordenada a través de una resolucion firmada digitalmente, la que
contendra como archivos embebidos los documentos digitales materia de inscripcién y/o la reproduccion
digital de los mismos, generada y firmada digitalmente por el personal de la Direccién Provincial de
Personas Juridicas.

6.2. En tramites de constituciones o conformaciones que tengan prevista la tramitacion conjunta de su
alta fiscal ante la Administracién Federal de Ingresos Publicos (AFIP), una vez efectuada la carga de
datos en la matricula del sistema informatico TRAMIX, se deberan validar los datos obtenidos de la
documentacion y cargados al sistema Tramix de DPPJ.

Para su validacion, se debe remitir electronicamente los mismos a la AFIP mediante la utilizacion por
parte del operador de Tramix de la aplicacion “Validar CUIT” existente en “Matriculas”. AFIP, por su
parte, respondera por la misma via convalidando los mismos o advertira inconsistencias en ellos.

Las inconsistencias por errores propios de la administracion, deberan ser subsanadas con el debido
respeto de las competencias de cada area. Una vez rectificadas, el operador reiterara la operacion de
validacion procurando obtener la validacién emitida por AFIP.

En el supuesto que dichas inconsistencias provengan de informacién suministrada por particulares, el
tramite deberd observarse individualizando especificamente cada una de las causas y sera remitido a
Mesa de Entradas a los fines de la subsanacion por parte del particular interesado, conforme punto 5.

Cumplida la observacion, el operador repetira el procedimiento procurando obtener la validacion emitida





por AFIP.

6.3. El folio de inscripcién sera firmado digitalmente y contendra como archivo embebido la resolucion,
firmada digitalmente, que ordend la inscripcion y que a su vez contiene los instrumentos a registrar.

6.4. En tramites de constituciones o conformaciones que tengan prevista la tramitacion conjunta de su
alta fiscal ante la Administracién Federal de Ingresos Publicos (AFIP), previo a su remision a Mesa de
Entradas para la notificacion de la conclusion del tramite registral, el operador del sistema Tramix
debera solicitar electronicamente a AFIP la emision de la Clave Unica de Identificacion Tributaria, la
constitucion de Domicilio Fiscal Electrénico y la vinculacion con el Administrador de Relaciones ante la
misma, proceso que requiere mediante el sistema Tramix elegir la aplicacion “Solicitar CUIT” —existente
en Matriculas-, lo cual infiere la remision por parte de la Direccion Provincial de Personas Juridicas de
la informacidn existente en la matricula social y el correspondiente instrumento digital registrado.

Por su parte, AFIP respondera electronicamente por la misma via remitiendo la Clave Unica de
Identificacion Tributaria de la persona juridica registrada como acreditacion de su alta de CUIT,
constitucion de Domicilio Electrénico Fiscal y vinculacién del Administrador de Relaciones designado.
Con la respuesta afirmativa de AFIP, el tramite estara en condiciones de ser notificado al correo
electrénico constituido por el particular al efecto.

7. Informes y Certificaciones:

7.1. Los informes y certificaciones firmados digitalmente por personal y/o funcionarios de la Direccién
Provincial de Personas Juridicas con facultades suficientes, tendran la misma validez juridica que
aquellos suscritos con firma holografa.

8. Validacion de las firmas digitales:

8.1. Las firmas digitales del personal y funcionarios de la Direccion Provincial de Personas Juridicas
podra verificarse utilizando los siguientes recursos: (descripcion de Informatica)

8.1.1. Instalar Adobe Acrobat Reader DC por Unica vez. Puede descargarse desde:

https://get.adobe.com/es/reader/

8.1.2. Configurar Adobe Acrobat Reader DC conforme la presente guia
https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/configuracion_adobe reader_0.pdf

8.1.3. Instalar los certificados por Unica vez. Instalador para Windows:
https://pki.jgm.gov.ar/docs/Certificados_AC.zip





8.1.4. Incorporar la cadena de confianza de los certificados emitidos por AC-Raiz, incluye todos los
certificados de las autoridades certificantes publicas y privadas.

8.1.5. Descarga manual de certificados para cualquier sistema operativo: Certificado de la AC Raiz de la
Republica Argentina 2007: http://acraiz.gov.ar/ca.crt

Certificado de la AC Raiz de la Republica Argentina 2016: http://acraiz.gov.ar/acraizra.crt

NUEVO Certificado de la AC ONTI 2020:
https://www.acraiz.gob.ar/Content/Archivos/certificados/licenciados/10.crt

Certificado de la AC ONTI: https://www.acraiz.gob.ar/Content/Archivos/certificados/licenciados/03.crt
Certificado de la AC MODERNIZACION-PFDR:

https://www.acraiz.gob.ar/Content/Archivos/certificados/licenciados_acraiz2016/01.crt

9. Sanciones por incumplimiento (Canal alternativo)

9.1. Las presentaciones digitales admitidas en el Procedimiento de Tramitacion Digital son un canal
alternativo al de presentaciones presenciales ante mesa de entradas, delegaciones del interior,
municipios y organismos con convenio, y demas canales habilitados. El incumplimiento de las
previsiones del presente reglamento dificulta el funcionamiento del Procedimiento de Tramitacién Digital,
limitando los cupos disponibles y ocupando tiempo adicional de los operadores. En virtud de ello, para
el caso de incumplimiento de las previsiones del presente reglamento, el infractor sera pasible de las
siguientes sanciones:

9.1.2. Para cada rechazo previsto en el numeral 1.2 del presente reglamento, hasta un limite de tres
durante el mismo semestre: “Llamado de atencion”.

9.1.3. Para el caso de cuatro a diez infracciones acumuladas durante el mismo semestre: Suspension
del infractor para la presentacion de nuevos tramites a través del Procedimiento de Tramitacion Digital
por una semana por cada infraccion incurrida.

Esta suspension no importard la inhabilitacion para continuar otros tramites en curso a través del
sistema, salvo que se aplique dicha sancién en los términos del sub-numeral siguiente.

9.1.4. Para el caso de mas de diez infracciones acumuladas durante el mismo semestre: El infractor
sera inhabilitado para presentar o continuar nuevos tramites a través del Procedimiento de Tramitacion
Digital, y aquellos que tenga en curso podran ser excluidos del mismo para continuar su tramitacion
exclusivamente a través de presentaciones en soporte papel.

9.1.5. Las infracciones se consideran cometidas por el presentante, independientemente de que los

tramites a las que correspondan sean de diferentes entidades. Correlativamente, las sanciones se
aplican al presentante y a los tramites en los que interviene.





10. Texto Ordenado:

10.1. Las reformas, modificaciones e incorporaciones al presente reglamento, incluyendo las
incorporaciones decididas por circular por los Directores del Organismo, deberan ser publicadas bajo la
forma de un texto ordenado, utilizando el sistema de esquema numerado, en la pagina web de la
Direccion Provincial.
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Anexo

Numero: 1F-2022-23657260-GDEBA-DPPIMJY DHGP

LA PLATA, BUENOS AIRES
Viernes 22 de Julio de 2022

Referencia: Anexo Il - Anexo 1 Disposicion 45/15- Minuta Rogatoria Comerciales

Anexo 1

MINUTA ROGATORIA

SOCIEDADES

1.- DENOMINACION COMPLETA:

2.- DOMICILIO SOCIAL (COMPLETO)

Mail: Teléfono: (Datos Obligatorios)

3.- N° de Legajo: 4.- N° de Matricula:






5.- Tipo de Tramite Comun: Especial:

|6. Numero de boleta/comprob.depdsito bancario de tramite Especial:

7.- Abond Sellado de Ley: SI|NO TASA ADMINIS. ($)

8.- Tramite iniciado ante:

ILa Plata: DELEGACION D.P.P.J.: MUNICIPALIDAD:

(ACLARAR MUNICIPIO)

9.- TRAMITE/S QUE SOLICITA SE EXPIDA LA D.P.P.J. (Marcar con una X el casillero

que corresponda)

41 20 TESTIMONIO 53 COMUNICA TRABA DE EMBARGO 374
57 ADECUACION 54 105 [ NOMBRAMIENTO DE LIQUIDADOR
225| ADECUACION DE SOC. EXTRANS. || lla73 INSCRIPCION CONTRATO A.C.E. 248||  PROHIBICION DE INNOVAR
PRORROGA DEL PLAZO DE
146||  ADIUDICACION DE CUOTAS 22 46 S
177|[AD3uD. DE cuoTas Por DisoLuC. [ 3 o |[ RADICACION DE SOCIEDAD
CONYUG EXTRANJERA ART. 123°
1 APERTURA DE SUCURSAL 103 CONSTITUCION POR ESCISION 28 RECONDUCCION
RECONSTRUCCION DE
148 6 CONSTITUCION SA. 224 et
86 11 CONSTITUCION S.C. 24 REDUCCION DE CAPITAL
APERT. SUCURSAL SOC.
60 EXTRANICRA (1159 10 CONSTITUCION S.C.S. 295
REEMPADRONAMIENTO DE
97 ARTICULO 299° 8 CONSTITUCION SR.L. 20|  REEMPADRONAMIENTO DE.
ASIGNAC. DE CAPITAL A SUCURSAL
221 e CAP L A SY 372 INSCRIPCION CONTRATO U.T.E. 25
2 AUMENTO DE CAPITAL 56 CONSULTA 26 || REFORMA DE COMERCIALES
CAMBIO DE JURISDICCION — CONVERSION DE CAPITAL COMANDITARIO
4 EGRESA 117 EN CAPIT. COMANDITADO 121 REFORMA DE U.T.E.
3 CAMBIO DE JURISDICCION - 39 DECLARATORIA DE HEREDEROS 27 REGULARIZACION
44 CAMBIO DE DENOMINACION 38 DENUNCIA 29 RESERVA DE NOMBRE
315 || CAMBIO DE DO'("J'S;’L'O SUCURSAL | | 15 DIRECTORIO / GERENTES 73 RUBRICA DE LIBROS
144 || CAMBIO DE FECHA DE CIERRE DE || |f 16 DISOLUCION 32 ||SISTEMA CONTABLE MECANIZADO
EJERCICIO
DISOLUC. Y LIQUIDACION JUDICIAL DE SOLICITA BUSQUEDA DE
122||  CAMBIO DE REPRESENTANTE 302 I DACIoN D) 58 LA BJSOUE!
125|[CAMBIO DE REPRESENTANTE —ART.|| 1135 DONACION DE CUOTAS 37 SOLICITA INFORME
CAMBIO DE REPRESENTANTE
187 B N T 92 EJERCICIO ECONOMICO 67 SOLICITA INTERVENCION
45 CAMBIO DE SEDE SOCIAL 62 || Emision DE oBLIGACIONES NEGOCIABLES || [[102 SOLICITA MATRICULA
89 CANCELACION 17 ESCISION 298[[  soLiCITA NORMALIZACION
CANCELACION DE INSCRIPCION DE
96 . 18 FUSION 331 SOLICITA PRORROGA
55 CERTIFICADO DE VIGENCIA 211 FUSION POR ABSORCION 189|[ soLiciTUD DE DESARCHIVO
109/[cesion pE capiTaL comanpitario|[ |[166 HABILITACION DE FERIA 47 [ soLicirup bE FoTocopias
75 |[cEsion bE capITAL comanpitapo |[ |[ 69 IMPUGNACION DE ASAMBLEA 81 |[ soLiciTa copias cERTIFICADAS
5 CESION DE CUOTAS 80 INHIBICION GENERAL DE BIENES 134 TEXTO ORDENADO

111|| CESION DE PARTES DE INTERES 7 LEVANTAMIENTO DE INHIBICION 33 TRANSFORMACION






155 116 LEVANTAMIENTO TRABA DE EMBARGO 35 VEEDOR

53 COMUNICA IRREGULARIDADES 21 LIQUIDACION 121

138 COMUNICA QUIEBRA 95 MEDIDA CAUTELAR OTROS

10.- En caso de no encontrar el tramite que desea realizar en la grilla superior, marcar
“OTROS” y determinelo en la grilla inferior.

11.- Personas encargadas de realizar el TRAMITE ante la D.P.P.J.:

Apellido y Nombre Domicilio |Tipo |N°de Documento

Quien suscribe, ...... en caracter de Presidente de....., constituyendo domicilio en: ...... , tiene el
agrado de dirigirse al Sr. Director Provincial a efectos de solicitar se_expida sobre el/los tramite/s
precedentemente determinados.

Asimismo, declaro conocer y aceptar que las notificaciones que se deban practicar en el presente
procedimiento, se realizardn de manera electronica en el domicilio electrénico constituido (casilla
de correo), asumiendo la responsabilidad de mantenerla operativa e informar cualquier
modificacidon respecto de esta, siendo validas hasta entonces las notificaciones alli remitidas.





CONSTITUCION S A/SR.L.

Solicitud de CUIT - Constitucion del DOMICILIO FISCAL ELECTRONICO - Designacion
ADMINISTRADOR DE RELACIONES

A los fines de tramitar el alta fiscal ante AFIP solicitando CUIT de la sociedad, la constitucion del
DOMICILIO FISCAL ELECTRONICO vy la designacion del representante legal de la sociedad como
ADMINISTRADOR DE RELACIONES, bajo declaracién jurada confirmo que el domicilio electrénico
constituido en el presente tramite sera el DOMICILIO FISCAL ELECTRONICO vy el representante legal
del aCto CONSLITULIVO .....ieee et et e e e e e e (Nombre y Apellido) —-DNI
.................... - sera el ADMINISTRADOR DE RELACIONES, de conformidad con la normativ:
vigente.

Se acompafa la siguiente documentacion:

Firma Representante Legal/Autorizado

La presente debera ser completada en forma mecanografiada o por computadora.
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