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OBJETIVO

PROGRAMA

MODULO 1. Introduccion a Excel. Métodos abreviados utiles para formatos
de numeros y acciones rapidas de trabajo. Trabajar con numeros decimales
y fechas. Funcion REDONDEAR(, REDONDERA MAS() y REDOND.MULT).
Aprender a crear, a partir de Excel, archivos txt para importar a otros
sistemas. Funciones: TEXTO(), CONCATENAR( y & DERECHAJ,
IZQUIERDAQ, EXTRAE(), SUSTITUIR(), LARGO(), REPETIR( y funcion
condicional SI(). Formatos personalizados.

MODULO 2; Trabajar con funciones avanzadas. Funcion BUSCARV(),
ESERROR(), HALLAR(), CONTAR.SI) Y SUMAR.SI(. Aprender desde un caso
practico el proceso de control y busqueda de diferencias entre dos bases
de datos: Libro IVA con la informacion proporcionada por AFIP en el
aplicativo Mis Comprobantes Recibidos.

MODULO 3: Maximizar la utilizaciéon de funciones pocas conocidas de Excel
para desarrollar tareas automatizadas: BUSCARV() con el cuarto argumento
VERDADERO, ELEGIR() y MES(). Aprender a trabajar con nombres definidos.
Conocer herramientas disponibles en Excel que hacen mas productivo y
seguro nuestro trabajo profesional: Esquematizar datos. Tablas. Buscar
Objetivo. Validacion de datos. Ajustes de impresion.
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MODALIDAD

El curso es online, pero con clases en vivo via streaming. El curso incluye
material de lectura, planillas con explicaciones de los temas abordados en

clase y gjercitacion para practicar.

CRONOGRAMA

Son 3 encuentros de dos horas y media de duracion cada uno.
Un encuentro por cada modulo. Carga horaria total: 7,5 horas.
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