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OBJETIVO

PROGRAMA

MODULO 1: Conocer el entorno de trabajo. Consejos para la carga de
datos e informacion. Métodos abreviados: combinar teclas para realizar
acciones rapidas. Formato de celda. Trabajar con buscar y reemplazar.
Mover y copiar hojas. Seleccionar simultanea de hojas. Insertar
operaciones matematicas y primeras formulas simples. Auditoria de

formulas. Referencias relativas, absolutas y mixtas de celdas.

MODULO 2: Nombres definidos. Estilo de celdas. Formato de Tablas. Filtroy
Funcion Subtotales(). Referencias estructurdas. Aprender a trabajar con fechas
y hora. Formatos personalizados. Funciones condicionales. Anidar funciones

condicionales. Funciones Sumar.Si() y Sumar.Si.Conjunto().

MODULO 3: Formatos condicionales al maximo. Trabajar con las funciones
BuscarV() con busqueda exacta (FALSO) y por aproximacion (VERDADERO).
Funcion Si.Error(), BuscarH() y Coincidir(). Transponer rangos de celdas. Trabajar
con validacion de datos, hipervinculos y proteccion de hojas. Herramientas de
Datos, ordenar segun jerarquia de datos y eliminar duplicados. Herramientas

de disenos y ajuste de planillas.



TALLER DE EXCEL INTEGRAL

MODALIDAD

El curso es online, pero con clases en vivo via streaming. El curso incluye
material de lectura, planillas con explicaciones de los temas abordados en

clase y gjercitacion para practicar.

CRONOGRAMA

Son 3 encuentros de dos horas y media de duracion cada uno.
Un encuentro por cada modulo. Carga horaria total: 7,5 horas.

CAPACITADOR
LUCAS DALMAU

CONTACTO www.lucasdalmau.com

Instagram Cr.LucasDalmau
Facebook @cr.lucasdalmau
lucasdalmau@Ilucasdalmau.com
+54 9 3537 605599
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