Instructivo para realizar la Solicitud de Inscripcion como Auxiliar de
Justicia a través de CPBA Online

Para solicitar la inscripcion como aspirante a actuar como Auxiliar de la Justicia se debera ser
profesional en Ciencias Econdmicas con una antigliedad en el titulo superior a un (1) afio al momento
del cierre de la inscripcién (ultimo dia habil del mes de septiembre), cabe aclarar que el cémputo de la
misma operara a partir de la fecha de graduacién consignada en el titulo, y:

a) Estar matriculado en el Consejo Profesional de Ciencias Econdmicas de la Provincia de Buenos Aires,

en condicién de activo.

b) Encontrarse al dia con el pago del Derecho de Ejercicio Profesional (hasta la tercera cuota del afio
2024 inclusive), y/o con las cuotas del plan de facilidades de pago.

c) Haber aprobado el examen de idoneidad en practica procesal.

La gestion de las solicitudes de inscripcidn para las Listas de Auxiliares de la Justicia Provincial de los
profesionales en Ciencias Econdmicas se efectia por medio del sitio web del Consejo Profesional de
Ciencias Econdmicas de la Provincia de Buenos Aires, ingresando a la Seccion CPBA OnlLine.

Se destaca que por cada inscripcion que se desee realizar se debera ingresar una nueva solicitud
repitiendo el procedimiento.

Asimismo, se recuerda que “..cada profesional podra inscribirse hasta en dos departamentos
judiciales.....” (Acuerdo SCIPBA N° 2728 y modificatorios, Anexo |, Articulo 3°).

Para efectuar la solicitud de inscripcidn deben realizarse los siguientes Pasos (son 6 Pasos):

Paso 1: Ingresar a la Seccion CPBA OnlLine con legajo y contrasefia.
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Paso 2: Seleccionar la solapa “Auxiliares de Justicia”.
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Paso 3: Seleccionar la Delegacién/Receptoria del CPCEPBA de acuerdo al lugar de asiento de la
Cabecera del Departamento Judicial u Organismo Descentralizado del Departamento Judicial

en donde se desea inscribir.
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Paso 4 -Caso _Inscripcidn por primera vez-: Indicar que se trata de una Inscripcién por primera
vez, consignar un nimero de teléfono de contacto y adjuntar, en formato pdf o jpg (tamano
maximo de los adjuntos 20MB), la siguiente documentacion:

a) Solicitud de inscripcion debidamente firmada y cumplimentada con letra de imprenta,

claray legible,

b) Foto o escaneo de Documento de Identidad ambos lados,

c) Constancia de aprobacién del examen de idoneidad en practica procesal (*), y
d) Copia del titulo profesional.

Luego clickear en el botdon “Enviar”.

(*)Si se aprobd el curso dictado por el CPCEPBA:
- el 04/07/2024 debe comunicarse con la Delegacidn para obtener el Certificado.
-el 15/08/2024 no sera necesario adjuntar la Constancia de aprobacién del examen de idoneidad en

practica procesal.
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Paso 4 -Caso Reinscripcidn-: Indicar que se trata de una Reinscripcion (Inscripcién por

segunda vez o siguientes), consignar un numero de teléfono de contacto y adjuntar, en
formato pdf o jpg (tamafio maximo de los adjuntos 20MB), la siguiente documentacion:

a)

Solicitud de inscripcién debidamente firmada y cumplimentada con letra de imprenta,
claray legible.

Luego clickear en el botén “Enviar”.
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Paso 5: Cuando se haya enviado la solicitud el Sistema emitira un acuse que indica que el
tramite fue recibido y se encuentra sujeto a verificacion, indicando automaticamente que se
proceda a su impresion. Dicho comprobante sera requerido ante cualquier consulta que se
efectie o cuestidon que se plantee ante este Consejo Profesional en relacién con la solicitud
de inscripcién/reinscripcion efectuada, por tal motivo el mismo debera ser conservado para
el caso de que fuere necesaria su presentacion. A ese fin, se sugiere imprimir el comprobante
eligiendo como destino de la impresion “Guardar como PDF”, y luego, una vez guardado el
archivo y finalizado el proceso, imprimirlo, de manera de conservarlo en archivo informatico y
también en soporte papel.
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Clickear sobre el botdn “Guardar”.
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Una vez finalizado el proceso (concluido el Paso 6), podrd imprimirse el archivo guardado al
efecto de conservar una copia en soporte papel.

Aux. de I3 Justcia - Constancia de Recepcion

Comprobante de solicitud de inscripcion como aspirante a integrar lista de
Profesionales Auxiliares de la Justicia para el Ano 2025

Fecha de envio: 27/08/2024 12:30:14 p.m.
Legajor 111111

Delegacion/ Receptoria: DIg. La Plata
Tipo de tramite: Reinscripcion

Sujeto a verificacion

“IMPORTANTE:

A)Este comprobante serd requerido ante cualquier consulta que se efectie o cuestion que se
plantee ante este Consejo Profesional en relacion con la solicitud de inscripcidn/reinscripcion
efectuada, por tal motivo el mismo deberd ser conservado para el caso de que fuere necesara su
presentacion.

b) Conforme lo estipulado en el Articulo 15 del Anexo | del Acuerdo 2728, y modificatorios, una vez
confeccionadas por el Organismo de Contralor las listas de los inscriptos admitidas, se procederd
a su publicidad por el término de cinco dias habiles a partir del cinco de noviembre, pudiendo los
inscriptos formular observaciones ¢ impugnaciones ante la Camara de Apelacion correspondiente
dentro de l0s tres dias habiies subsigulentes. Concluida esa etapa, antes del 30 de noviembre se
confeccionaran las listas definitivas. Por lo tanto, se recuerda que cuando se publicite Ia lista
provisoria debera el profesional verificar su inclusion en ella. *

Cerrar

Paso 6: Finalmente, el Sistema presenta en pantalla el texto del “Comprobante de solicitud de
inscripcion como aspirante a integrar lista de Profesionales Auxiliares de la Justicia para el Ao
2025”, que ya se ha podido guardar en archivo .pdf en el Paso 5, destacdndose, ademas de los
datos del envio, la informacion importante relativa a la conservacién del comprobante, y a la
verificacion que deberd realizar el/la profesional solicitante de su inclusién en la respectiva
lista en oportunidad en que sean publicitadas las listas provisorias por el Organismo de
Contralor correspondiente. Una vez leido el contenido del Comprobante clickear sobre el
botdn “Cerrar” para terminar el proceso.

El citado comprobante serd remitido por correo electrénico a la direccién de e-mail que el/la
profesional actuante posee registrada en este Consejo Profesional.



